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Basis draaiboek
Hoe start je een opkomst?



Korte introductie:
Wat is de activiteit?
Korte beschrijving van het spel, de tocht of de activiteit.

Wanneer is de activiteit?
Welke datum? Hoe laat? Hoe lang duurt het?

Waar is de activiteit?
Hoe kom je hier? Routebeschrijving, instructies of punten waar je op moet letten (bijv. betaald parkeren)


In detail:
Wat is het tijdschema van de activiteit?
Werk hier de specifieke onderdelen van de activiteit uit.
13:00-13:15 opstellen en uitleg
13:15-15:00 zeilen enz. enz.

Welke voorbereiding heeft de activiteit nodig?
Materiaal halen, boten verslepen, meer mensen vragen als posthouder? Wat moet vóór de dag van je activiteit geregeld zijn?

Uitleg van de activiteit:
Hier werk je de spelregels, recepten, routes, of andere nodige informatie uit. Bij zeilwedstrijden zet je hier de wedstrijdbanen en bij het bakken van een taart komt hier het recept en alle ingrediënten te staan.

Aandachtspunten:
Waar moet je extra op letten om de activiteit veilig te houden? Denk bij zeilen aan reddingsvesten of bij het maken van vuur aan een EHBO kist en de juiste blusmiddelen.

Taakverdeling:
Wie doet wat? Wie pakt de spullen? Wie warmt de soep op? Wie haalt de boodschappen?

Materiaallijst:
Welke spullen heb je nodig om je activiteit te doen? Wees gedetailleerd. Zeg bijvoorbeeld niet “kommen en borden” maar “4 kommen en 6 borden”.

Boodschappenlijst:
Welk materiaal heb je nog niet en moet gekocht worden? Hoeveel kost het en waar kan je het kopen? 
Uiteraard spreek je met de leiding af of dit gekocht kan/mag worden voor dat je dat zelf doet. Gebruik je tijdens je activiteit eten/drinken? Dan komt het ook hieronder te staan.
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